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Retningslinjer for brug af bestyrelsens kreditkort 

Bestyrelsen er tildelt et kreditkort til brug for udgifter af mindre karakter og større karakter i særlige tilfælde. For at sikre en ansvarlig og 
gennemsigtig brug af bestyrelsens kreditkort, er der blevet udarbejdet følgende retningslinjer. Disse retningslinjer gælder for alle 
bestyrelsesmedlemmer ved alle køb foretaget med bestyrelsens kreditkort.  

Punkt 1-5 dækker over de forhold der gælder for brug af kreditkortet: 

1. For køb under 2500 kr. gælder: Der kan foretages køb for op til xxx kr. uden forudgående godkendelse fra bestyrelsen. 

 
2. For køb over 2500 kr. gælder.: Der skal indhentes godkendelse fra bestyrelsen inden købet foretages. Det kan gøres på et 

bestyrelsesmøde, eller via skriftlig proces med de øvrige medlemmer. Bestyrelsen stemmer om forespørgslen og i tilfælde af at 
der stemmes nej, gennemføres købet ikke.  

 
3. Gennemgang af afholdte udgifter er et fast punkt på bestyrelsesmøder: Det er et fast punkt på dagsordenen til 

bestyrelsesmøder at bestyrelses formanden redegør for afholdte udgifter siden sidste møde.  Der fremlægges skriftlig oversigt 
over posteringer i form at bankudskrift for punkter på hhv. 1 og 2. 
 

4. Dokumentation af køb: Kvitteringer skal gemmes og vedlægges bankudskriften til brug for bestyrelsen og Domea. Alle køb skal 
dokumenteres med kvitteringer, som skal til gennemgang og godkendelse på førstkommende bestyrelsesmøde.  

 
5. Domeas rolle: Domea skal undersøtte en ansvarlig og gennemsigtig rolle i brug af kreditkortet og overholde proceduren som 

angivet i dette dokument.  Domea skal sikre at alle udgifter er korrekt dokumenterede med vedhæftet kvittering for hvert køb 
fortaget med kreditkortet.  

 

Vilkår og betingelser 

Dette dokument er godkendt af bestyrelsen på et møde d. 12-12-2024 og træder i kraft samme dag. Dette dokument har til formål at 
forebygge misbrug og skabe gennemsigtighed, så der til enhver tid er tilllid til bestyrelsens brug af afdelingens midler. 
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